Abaixo estdo algumas das normas da ABNT para elaboracdo de Trabalhos
Cientificos, lembramos que este documento traz a maioria das normas portanto sé
utilize o] que for conveniente para o] seu trabalho.
Use o Menu acima para facilitar sua navegacéao pelo texto.

Digitacédo do Documento

Os trabalhos devem ser apresentados de modo legivel, através de documento digitado
em espago dum e meio (1,5) (exceto as referéncias bibliograficas, que devem ter
espaco um (1), ocupando apenas o anverso da pagina. Recomenda-se a utilizacdo da
fonte arial ou times new roman, tamanho 12. Tipos italicos sdo usados para nomes
cientificos e expressdes estrangeiras.

Alinhamento do Documento

Para efeito de alinhamento, ndo devem ser usados barras, travessdes, hifens,
asteriscos e outros sinais graficos na margem lateral direita do texto, que nao deve
apresentar saliéncias e reentrancias.

Impressdo do Documento

A impressdo deve ser feita exclusivamente em papel branco formato A4, de boa
qualidade, que permita a impressao e leitura.

Margens do Documento

As margens devem permitir encadernacéo e reproducao corretas.
Margem esquerda: 3.0 cm
Margem direita : 2.0 cm
Margem superior : 3.0 cm

Margem inferior : 2.0 cm

Numeragéo das Paginas do Documento

As paginas devem ser numeradas sequencialmente a partir da Introducdo, em
algarismos arabicos, no canto superior direito, sem tracos, pontos ou parénteses.

A numeracgdo das paginas preliminares (a partir da pagina de rosto até a ultima folha
antes do texto) é opcional. Caso sejam numeradas, utilizar algarismos romanos
representados por letras minudsculas (i, ii, iii, iv, etc.). Em se fazendo tal opcdo, a
pagina de rosto (pagina i), ndo deve ser numerada, iniciando-se a numeragao na
pagina seguinte (pagina ii).

Havendo anexos, suas paginas devem ser numeradas de maneira continua e sua
paginacdo deve dar seguimento a do texto principal.



ESTRUTURA

A estrutura do trabalho cientifico deve apresentar as seguintes etapas:
Capa
Errata
Pagina de Rosto
Ficha Catalografica (verso da pagina de rosto)
Epigrafe (opcional)
Dedicat6ria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Sumaério
Listas de llustracdes (figuras, tabelas e quadros)
Lista de Simbolos e Abreviaturas
Resumo em Portugués (de acordo com a Norma ABNT/NBR-6028)
Texto (introducéo, desenvolvimento e concluséo)

Para trabalhos de peso académico (dissertacdes de mestrado e teses de doutorado) ou
para alguns tipos de projetos: introducdo, revisdo de literatura, material e método,
resultados, discusséo dos resultados e conclusdo)

Abstract (resumo em inglés) opcional para alguns tipos de trabalho
Anexos e Apéndices

Glossario (opcional)

Referéncias bibliograficas (de acordo com a Norma ABNT/NBR-6023)

No caso de haver algum documento a ser referenciado, que a Norma nédo contemple,
serdo necessarias adaptacdes que o profissional bibliotecario de sua Unidade ou da
Biblioteca Central poderé vir a orientar.

Bibliografia (opcional)

indice (opcional)

Capa
Deve constar autoria, titulo do trabalho, local e data, dispostos a critério do autor. A

inclusdo de outros elementos é opcional.

Autor

Titulo



Local

Data

FIGURA 1 - Capa

Errata

Lista de erros de natureza tipografica ou ndo com as devidas correcdes, indicando-se
as paginas e/ou linhas em que aparecem. Impressa quase sempre em retalho de papel
avulso ou encartado, acrescido ao volume depois de impresso.

ERRATA

Onde se Ié Leia-se Pagina Paragrafo Linha

Material de referéncia conclusdo 132 1 3

Pretextuais pré-textuais 156 2 1

FIGURA 2 - Errata

Pagina de Rosto

Elementos necesséarios para identificacdo do documento, ou seja:

nome completo do autor;

titulo do trabalho e subtitulo quando houver, separado do titulo por dois pontos
(quando for explicativo) ou ponto e virgula (quando se tratar de subtitulo
complementar);

nome da instituicdo e departamento;

indicagcdo da disciplina ou area de concentracdo (dissertacdes de mestrado,
teses de doutorado ou livre docéncia, etc.);

nome do orientador (monografias, dissertacdes e teses);

local e data.

Logotipo da PUC

Autor



Titulo

Trabalho referente a disciplina de do periodo doCurso
de da Pontificia Universidade Catdlica do Parana Orientado
professor(a) Realizado pelo(s) aluno(s)

Local

Data

FIGURA 3 - Pagina de rosto

Ficha Catalografica

Localizada no verso da pagina de rosto e na parte inferior da mesma. Devera ser
elaborada pelo profissional bibliotecario de sua Unidade ou da Biblioteca Central,
objetivando a padronizacdo das entradas de autor, orientador e definicAo dos
cabecalhos de assunto a partir de indices de assuntos reconhecidos
internacionalmente.

FICHA CATALOGRAFICA ELABORADA PELA

BIBLIOTECA DA AREA DE ENGENHARIA - BAE - UNICAMP



Velasquez Alegre, Delia Perla Patricia
V541t Técnicas béasicas para intera¢gbes 3D através do mouse. /
Delia Perla Patricia Velasquez Alegre.-Campinas, SP: [s.n.],

1997.

Orientadora: Wu Shin-Ting
Dissertacéo (mestrado) - Pontificia Universidade Catélica do Parana

Curitiba, Universidade de Engenharia Elétrica e de Computacéo.

1. Interacdo homem-maquina. 2.
Interfaces graficas de

usuario (Sistema de computador). I. Wu Shin-Ting. Il.
Universidade Estadual de Campinas. Faculdade de

Engenharia Elétrica e de Computacédo. I11. Titulo.

FIGURA 4 - Ficha catalogréafica

Folha de Aprovacao
Deve conter data de aprovacdo, nome completo e local para assinatura dos membros
da banca examinadora. Outros dados como notas, pareceres, etc., podem der incluidos
nesta pagina a critério da instituicao.



Formaram parte da Banca:

Maria Cristina Ferreira de Oliveira
ICMSC - Instituto de Ciéncias Matematicas de Sao

Carlos - USP

Léo Pini Magalhaes

Universidade Estadual de Campinas - UNICAMP

Wu Shin-Ting

Universidade Estadual de Campinas - UNICAMP

FIGURA 5 - Folha de aprovacao

Epigrafe (opcional)

Esta pagina é opcional, tendo uma citagdo de um pensamento que, de certa forma,
embasou ou inspirou o trabalho. Pode ocorrer, também, no inicio de cada capitulo ou
partes principais.

"A luta contra o erro
tipografico tem algo de

homérico. Durante a revisao



0s erros se escondem, fazem-
-se positivamente invisiveis.
Mas assim que o livro sai,
tornam-se visibilissimos..."

(Monteiro Lobato)

FIGURA 6 - Epigrafe

Dedicat6ria (opcional)

Pagina opcional, tendo um texto, geralmente curto, no qual o autor presta alguma
homenagem ou dedica o seu trabalho a alguém.

A todos os médicos veterinarios
que trabalham no meio rural,
desenvolvendo a pecuéria e
aumentando sobremaneira a

producgéo de alimentos.

FIGURA 7 - Dedicatoéria

Agradecimentos (opcional)



Pagina opcional, podendo ser incluidas aqui referéncias a Instituicdes ou pessoas que
subvencionaram o trabalho.

Este trabalho é para
Susana, Rachel, Vera Lucia e Albertina
que colaboraram com a realizagéo

deste, incentivando-me.

FIGURA 8 - Agradecimentos

Sumario

Consiste na enumeracdo dos capitulos do trabalho, na ordem em que aparecem no
texto, com a péagina inicial de cada capitulo. Deve ser elaborado de acordo com a

Norma ABNT/NBR-6027.
Os capitulos devem ser numerados em algarismos arabicos, a partir da Introducéo até
as Referéncias Bibliogréficas.

Havendo subdiviséo nos capitulos, deve ser adotada a numeragdo progressiva, sempre
em numero arabico, de acordo com a Norma ABNT/NBR-6024. Nao deve ser usado
algarismo romano, nem letra.



SUMARIO

LISTADE FIGURAS ... e i
RESUMO ...t e e e iv
1L INTRODUGAO ....cviiiiiiieee e 5

2 REVISAO DE LITERATURA......ceneiveeeeeiennnn. 7

3 MATERIAL E METODO....c.iuiiieieiieieee e 8

Bl Material ..o 8
4 RESULTADOS ...t e 9
4.1 PSICOIOQICOS . .nuetieiniie e 10

4.2 PedagOQgiCOS  ...eeueiuiii et e
11

B DISCUSSAOD .o e e, 12
6 CONCLUSOES .. et 12
7 ANEXOS E APENDICES ..uniieeee e 13

8 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ................ 15

FIGURA 9 - Sumario

Listas

Rol de elementos ilustrativos ou explicativos. Dependendo das caracteristicas do
documento podem ser incluidas as seguintes listas:

a. lista de ilustracdes - relacdo de tabelas, gréficos, formulas, laminas, figuras
(desenhos, gravuras,

mapas, fotografias), na mesma ordem em que sdo citadas no texto, com
indicacdo da péagina

onde estado localizadas;

b. lista de abreviaturas e siglas - relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto,

seguidas das palavras a que correspondem, escritas por extenso;

C. lista de notacgdes - relagdo de sinais convencionados, utilizados no texto,
seguidos dos respectivos significados.

Item a:



LISTA DE FIGURAS

5

2 Vistas ortogonais

.................................................. 6

3 Correspondéncia entre movimentos ..................... 7

4 Representagfes graficas .......ccoevveveviiiiiiiiiiiniiiieaen.

7

5 O cursor tridimensional ...........ccoooiiiiiiiiiiiiiii

8

6 O cursor skitter € 0S Jacks .....coooiiiiiiiiiiiii

10

7 Controladores Virtuais ........ccooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiae s

11

8 Manipulacéo direta

................................................ 12
Item b: Ibidem ou Ibid. - na mesma obra
Idem ou Id. - do mesmo autor
Op. cit - na obra citada
Loc. cit - no lugar citado
Et seq. - seguinte ou que se segue
Passim - aqui e ali; em varios trechos ou passagens
Cf. - confira

Resumo em Portugués

Deve ser precedido de referéncia bibliografica do autor e elaborado de acordo com a
Norma ABNT/NBR-6028.
Redigido pelo préprio autor do trabalho, o resumo deve ser a sintese dos pontos
relevantes do texto, em linguagem clara, concisa e direta. Deve ressaltar o objetivo, o
resultado e as conclusbes do trabalho, assim como o método e a técnica empregada
em sua elaboracao.
O resumo redigido na lingua original do trabalho precede o texto, porém a traducao
para o inglés "Abstract" deve ser inserido logo apds o texto, antes da lista de
referéncias bibliogréficas.

ALMEIDA, E. L. Reconstrucdo do es6fago cervical



de caes. [Cervical esophagus reconstruction
in dogs]. Séo Paulo, 1996. 71 p. Tese (Doutorado
em Medicina Veterinéaria) - Departamento de
Cirurgia, Faculdade de Medicina Veterinéaria e

Zootecnia, Universidade de Sao Paulo.

TEXTO DO RESUMO

FIGURA 10 - Resumo em portugués

Texto

Como todos os trabalhos cientificos, a organizacdo do texto deve obedecer a uma
sequéncia, ou seja, Introducdo, Desenvolvimento e Conclusdo, dividindo-se em
capitulos conforme a natureza do assunto. Utiliza-se comumente a seguinte estrutura :

Introducdo
Nesta primeira parte do texto o autor deve incluir:
apresentacdo geral do assunto do trabalho;
definicdo sucinta e objetivo do tema abordado;
justificativa sobre a escolha do tema e métodos empregados;

delimitacdo precisa das fronteiras da pesquisa em relagcdo ao campo e periodos
abrangidos;



esclarecimentos sobre o ponto de vista sob o qual o assunto seréa tratado;
relacionamento do trabalho com outros da mesma area;

objetivos e finalidades da pesquisa, com especificacdo dos aspectos que serdo
ou ndo abordados;

a proposicado poderéa ser apresentada em capitulo a parte.

Revisdo de Literatura

E a apresentacdo do historico e evolugdo cientifica do aspecto do trabalho, através da
citacdo e de comentérios sobre a literatura considerada relevante e que serviu de base
a investigacao.
Todos os autores citados na revisdao de literatura ou em qualquer das partes do
trabalho deveréo constar da listagem final das Referéncias Bibliogréficas.

Material e Método

E a descrigdo precisa dos métodos, materiais e equipamentos utilizados, de modo a
permitir a repeticdo dos ensaios por outros pesquisadores. Técnicas e equipamentos
novos devem ser descritos com detalhes; entretanto, se os métodos empregados ja
forem conhecidos, sera suficiente a citacdo de seu autor. A especificacdo e origem do
material utilizado podera ser feita no préprio texto ou em nota de rodapé. Os testes
estatisticos empregados e o nivel de significAncia adotado também devem ser referidos
neste capitulo.

Resultados

E a apresentacdo, em ordem ldgica, dos resultados obtidos, sem interpretacdes
pessoais. Podem ser acompanhados por graficos, tabelas, mapas e figuras.

Discussao

Neste capitulo, os resultados da pesquisa sdo analisados e comparados com os ja
existentes sobre o0 assunto na literatura citada. S&o discutidas suas possiveis
implicacdes, significados e razdes para concordancia ou discordadncia com outros
autores. A discussao deve fornecer elementos para as conclusdes.

Conclusodes

Devem ser fundamentadas nos resultados e na discusséo, contendo deducdes légicas e
correspondentes, em numero igual ou superior aos objetivos propostos. Refere-se a
introduc¢éo, fechando-se sobre o inicio do trabalho.

Abstract (Resumo em inglés)

Opcional para alguns tipos de trabalho. A traducdo do resumo para o inglés "Abstract"
deve ser inserido logo apdés o texto e precedido de referéncia bibliografica do autor.
Como exemplo ver item 2.11, tendo como ressalva na referéncia bibliografica a



inversdo do titulo, ou seja, citar primeiramente o titulo em inglés e, posteriormente,
entre colchetes, o titulo em portugués.

Anexos e Apéndices

Anexos sdo partes integrantes do texto, mas destacados deste para evitar
descontinuidade na sequéncia légica das idéias. Constituem suportes elucidativos e
ilustrativos para a compreensédo do texto. Apéndices constituem suportes elucidativos
e ilustrativos, porém ndo essenciais & compreensdao do texto. Quando existe a
necessidade, no trabalho, de varios anexos ou apéndices, cada um deles deve ter no
alto da pagina a indicacdo em letras maiulsculas , seguido do nimero correspondente
em algarismo arabico. No texto devem ser citados entre parénteses.

Alto da pagina - ANEXO 3 ou APENDICE 3

No texto - (ANEXO 3) ou (APENDICE 3)

Glossario (opcional)

Lista de palavras pouco conhecidas, de sentido obscuro ou de uso muito restrito,
acompanhadas de definicdo.

GLOSSARIO

AUTOR - Pessoa a quem cabe a responsabilidade
principal pela criacdo do conteudo intelectual ou artistico
de uma obra.

CITACAO - Mengdo de uma informagédo obtida em outra
fonte.

NOTAS DE RODAPE - Anotacdes colocadas ao pé da
pagina, com a finalidade de transmitir informacgbes que
ndo foram incluidas no texto.

RESENHA - Sintese ou comentario sobre uma obra
cientifica, literaria, etc. Pode limitar-se a uma exposicao
objetiva do texto resenhado ou tecer comentarios Uteis e
interpretativos. Em geral é realizada por um especialista
que domina o assunto.

RESUMO - Apresentacao concisa dos pontos relevantes

de um texto.

FIGURA 11 - Glosséario.

Referéncias Bibliograficas



Sdo o conjunto de elementos que permitem a identificacdo, no todo ou em parte, de
documentos impressos ou registrados em diversos tipos de materiais. As referéncias
bibliograficas sdo apresentadas em forma de listagem de acordo com um sistema de
chamada adotado (ver item 3.2).

Para a elaboracgéo das referéncias bibliograficas utilizar a norma ABNT/NBR 6023.

indice (opcional)

Lista de entradas ordenadas, segundo determinado critério, que localiza e remete para
as informacgdes contidas no texto. O indice deve ser elaborado de acordo com a norma
ABNT/NBR 6034.

O arranjo do indice pode ser classificado em:
a. alfabético - quando as entradas sdo ordenadas alfabeticamente;

b. sistematico - quando as entradas sdo ordenadas de acordo com um sistema de
classificacdo de assunto;

C. cronolégico - quando as entradas sdo ordenadas cronologicamente.

iNDICE DE AUTORES INDICE SISTEMATICO

ABATH, Rachel Joffily, 357 MONTAGEM

ALMEIDA, 1&da Muniz de, 65 Ver Arte-final

ALMEIDA, Marina dos Santos, 27 MONTAGEM DO LIVRO

ALVES, Marilia Amaral Mendes, 149 processo de, 596-598

BANDEIRA, Suelena Pinto, 65 MORAIS, Rubens Borba de, 27, 31

BLANK, Veleida Ana, 399 NEOLOGISMO

BORGES, Stella Maris, 167 uso do, 73-74

CABRAL, Anna Maria Rezende, 553 NORMALIZAGAO

CARIBE, Eliane e Rita Abreviaturas, 94

FIGURA 12 - Indice de autores. FIGURA 13 - indice sistematico.

ORIENTACOES TECNICAS

Apresentacdo de informacgédo no texto



Citacao

E a mengdo no texto de uma informagdo colhida de outra fonte. Pode ser direta,
indireta e citacao de citacdo.

Citacao Direta

E a cOpia exata ou transcricdo literal de outro texto (leis, decretos, regulamentos,
formulas cientificas, palavras ou trechos de outro autor). O tamanho de uma citacdo
determina sua localizagdo no texto da seguinte forma:

a. até trés linhas deve ser incorporada ao paragrafo, entre aspas duplas.

De acordo com as conclusées de SINHORINI (1983), "O BCG induz a formacao de lesdo
granulomatosa, quer na auséncia, quer na presenca da hipersensibilidade especifica
detectada pelo PPD".

b. citacdo mais longa deve figurar abaixo do texto, em bloco recuado das margens
laterais.

Valendo-se de vérias hipoteses, SINHORINI (1983) constata que
"...0 granuloma tuberculoso é constituido por dois sistemas
independentes: o macrofagico que controlaria tanto o escape

do antigeno da lesdo, quanto o crescimento bacteriano na mesma,
e 0 imunocompetente, representado pela hipersensibilidade e

expresso morfologicamente pelo halo de células jovens...".

Observacao: A indicacdo da fonte entre parénteses pode suceder a citacdo, para
evitar interrup¢do na sequéncia do texto.

Apos esse primeiro isolamento, na Inglaterra, varios casos tém sido descritos em paises
como Canada, Noruega, Holanda, Dinamarca e Finlandia (GLAZEBROOK et al, 1973,
JONES, 1981).



Citacao Indireta

E a expressio da idéia contida na fonte citada, sem transcri¢do, dispensando o uso de
aspas duplas.

0

A hipertermia em bovinos Jersey foi constatada quando a temperatura ambiente alcancava
29.5° C (RIECK & LEE, 1948).

Pode-se simplificar a citagdo, mencionando-se apenas o numero recebido pelo
documento na listagem bibliografica. Esse procedimento pressupde que a listagem
bibliografica jA possua numeracdo definitiva, uma vez que insercdes posteriores
exigem mudanca em toda a numeragao.

CAMPOS (15) destacou, em estudo sobre o atendimento aos menores em Sao Paulo, que
as creches comunitarias expressam uma relacédo diferente dos orfanatos...

Citacdo de Citacao

E a mensdo de um documento ao qual ndo se teve acesso. Pode ser citado na lista final
de referéncias bibliograficas ou em nota de rodapé, sendo obrigatéria a indicacdo da
pagina de onde foi extraida a informacéao.

Esse tipo de citacdo s6 deve ser utilizado nos casos em que realmente o documento
original ndo pode ser recuperado (documento muito antigo, dados insuficientes para a
localizagdo do material, etc.).

No texto deve ser indicado o sobrenome do(s) autor(es) do documento nao
consultado, seguido da data e da expressdo apud e do sobrenome do(s) autor(es) da
referéncia fonte.

. MUELLER (1858) apud REIS, NOBREGA (1956) chegou as mesmas conclusdes...
ou

. (MUELLER, 1858 apud REIS, NOBREGA, 1956)



As entidades coletivas podem ser citadas pelas respectivas siglas, desde que na
primeira vez em que forem mencionadas aparecam por extenso.

World Health Organization - WHO (1985)

O documento original ndo consultado também pode ser citado em nota de rodapé.

MARINHO" , apud MARCONI & LAKATOS (1982), apresenta a formulacio do problema como
uma fase de pesquisa, que, sendo bem delimitado, simplifica e facilita a maneira de conduzir a
investigacao.

'MARINHO, Pedro. A pesquisa em ciéncias humanas. Petropolis : Vozes, 1980.

Na listagem bibliografica deve-se incluir os dados completos do documento
efetivamente consultado.

Observacgdo: Quando ndo se usa a nota de rodapé, devem-se incluir duas entradas na
listagem bibliografica:

a. uma relacionando o documento nédo consultado seguido da expressao "apud" e
os dados do

documento efetivamente consultado;

b. outra entrada sera feita relacionando apenas os dados da fonte consultada.

Citacao de Informacgoes

Quando obtidas através de canais informais, como comunicac¢des pessoais, anotacdes
de aulas, eventos ndo impressos (conferéncias, palestras, seminarios, congressos,
simpdsios, etc.) devem ser mencionadas em nota de rodapé.



SILVA (1983) afirma que o calor se constitui...

FUKUSHIMA, HAGIWARA (1979) realizaram o estudo do proteinograma...

SILVA, H.M. Comunicagdo pessoal. Belo Horizonte : Escola de Veterindria da
Universidade Federal de Minas

Gerais, 1983.

FUKUSHIMA, R.S., HAGIWARA, M.K. Eletroforese em acetato de celulose das
proteinas séricas de caes

com ascite. (Apresentado a Conferéncia Anual da Sociedade Paulista de Medicina
Veterinaria, 34. Séo Paulo,

1979).

Documentos Andnimos, Documentos Considerados no Todo, ou de Autoria
Coletiva

Documentos cuja entrada no texto é pelo titulo (obras andnimas, eventos considerados
no todo, etc.) a citacdo deve ser feita com as primeiras palavras deste titulo, na forma
em que se apresentam na lista de referéncias bibliograficas. Se o titulo for muito
longo, ou tiver subtitulo, devem ser usadas reticéncias.

a Titulo - De acordo com a ENCICLOPEDIA de Tecnologia... (1972).



b. Entidades - Conforme os dados do ANUARIO ESTATISTICO DO BRASIL (1973), o
numero de brasileiros cursando o segundo grau nao alcancgou os indices

esperados.
ou

(ANUARIO ESTATISTICO DO BRASIL, 1973)

c) Evento - No SIMPOSIO INTERNACIONAL SOBRE INSTALACOES HIDRAULICAS...

(1990).

Trabalhos nao Publicados

a. Trabalhos n&o publicados e em fase de elaboracdo devem ser mencionados
apenas em nota de rodapé.

FIGUEIRA (1977)* estudando a acao dos universitarios...

*FIGUEIRA, Marcelo Lima. Populacdo regional. Sdo Paulo : Faculdade de Educacao -
Unicamp, 1977.

b. Trabalhos comprovadamente em fase de impressdo devem ser mencionados na
lista final de referéncias bibliogréaficas, com a informacao (No prelo) precedendo
o titulo do periédico, volume, niumero e ano.

Apresentacdo de Autores no Texto
Deve obedecer os seguintes critérios:

a Um autor

Indicacdo do SOBRENOME do autor em maiulsculas, seguido da data.



HAFEZ (1973) aconselha a medicacéo D.
ou

Em pesquisa anterior (HAFEZ, 1973) aconselha a medicacao D.

b. Dois autores

Indicacéo dos dois autores unidos por "&", acrescidos da data.

RIECK & LEE (1948) ou (RIECK & LEE, 1948)

C. Trés ou mais autores

Indicacéo do primeiro autor, seguido da expressao et al. acrescido da data.

JARDIM et al. (1965) ou (JARDIM et al., 1965)

d. Na citacdo de varios trabalhos de diferentes autores, mencionam-se todos os
autores, separados pelas notacdes do sistema de chamada adotado (ver item
3.2).

A citacdo de varios autores podera obedecer a ordem alfabética ou cronoldgica, quando
citados em bloco no texto. A opcdo por qualquer dos critérios deverd ser seguida
uniformemente, em toda a matéria.

ORDEM ALFABETICA

ATANASIU (1967), KING (1965), LIRONS (1955), THOMAS (1973)
Ou

(ATANASIU, 1967, KING, 1965, LIRONS, 1955, THOMAS, 1973)

ORDEM CRONOLOGICA



LIRONS (1955), KING (1965), ATANASIU (1967), THOMAS (1973)
Ou

(LIRONS, 1955, KING, 1965, ATANASIU, 1967, THOMAS, 1973)

Sistema de Chamada para Apresentacao de Citacdes no Texto

O método escolhido para a identificacdo das citacbes deve ser observado ao longo de
todo o trabalho. Os sistemas podem ser:

Sistema alfabético (autor-data)

As citacdes devem ser indicadas pelo SOBRENOME do autor, seguido da data de
publicacdo do trabalho. A lista final de referéncias bibliograficas deve ter arranjo
alfabético.

LUCCI et al (1976) constata que a ingestao de alimentos...

As citacdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados em um mesmo
ano, sdo distinguidas pelo acréscimo de letras minlsculas do alfabeto apés a data, e
sem espacejamento.

a) CARRARO (1973a) ou (CARRARO, 1973a)

CARRARO (1973b) ou (CARRARO, 1973b)

b) VOLKMAN & GOWANS (1965a) ou (VOLKMAN & GOWANS, 1965a)

VOLKMAN & GOWANS (1965b) ou (VOLKMAN & GOWANS, 1965b)

Quando houver coincidéncias de autores com o mesmo sobrenome e data, acrescentar
as iniciais de seus prenomes.



a) BARBOSA, N. (1958) ou (BARBOSA, N., 1958)

b) BARBOSA, R. (1958) ou (BARBOSA, R., 1958)

Sistema numérico

As citagcdes dos documentos devem ser indicadas por chamadas numéricas colocadas
meia entrelinha acima do texto. O nome do autor pode, em alguns casos, nao ser
mencionado. E citada apenas a idéia ou pensamento, seguido da indicagdo numérica
da citacdo.

De acordo com CERVO & BERVIAN "documento é toda base de conhecimento fixado

materialmente".”

A lista final de referéncias bibliograficas deve ter arranjo numérico, seguindo a ordem
em gue as citagdes aparecem no texto.

Sistema alfanumérico

Neste sistema, as referéncias bibliograficas sao alfabetadas e numeradas previamente.
As chamadas no texto recebem o nimero respectivo dessa ordem pré-estabelecida.

GOMES?® , concordando com AZEVEDO?! e BARBOSA? ...

Notas de Rodapé

As notas de rodapé destinam-se a prestar esclarecimentos ou tecer consideragdes que
ndo devam ser incluidas no texto para ndo interromper a sequéncia légica da leitura.
Essas notas devem ser reduzidas ao minimo e situar-se em local tdo proximo quanto
possivel do texto, ndo sendo aconselhdvel reuni-las todas no fim de capitulos ou da
publicacgéo.

Para se fazer a chamada das notas de rodapé, usam-se algarismos arabicos, nha
entrelinha superior sem parénteses, com numeracao consecutiva para cada capitulo ou



parte, evitando-se recomecar a humeracao a cada pagina. Quando as notas forem em
numero reduzido, pode-se adotar uma sequéncia numérica Unica para todo o texto.

Hé dois tipos de notas de rodapé:
a Bibliograficas

Sao em geral utilizadas para indicar fontes bibliograficas permitindo
comprovacao ou ampliacdo de conhecimento do leitor; para indicar textos
relacionados com as afirmag¢fes contidas no trabalho, remeter o leitor a outras
partes do mesmo trabalho ou outros trabalhos para comparacao de resultados e
para incluir a traducdo de cita¢gbes feitas em lingua estrangeira ou indicar a
lingua original de cita¢des traduzidas.

b. Explicativas

Quando se referem a comentarios e/ou observacdes pessoais do autor. Por exemplo,
concessdo de bolsas e auxilios financeiros para realizacdo de pesquisa, nomes de
instituicbes, enderecos, titulos do autor e outros. Sdo também usadas para indicar
dados relativos a comunicacao pessoal, a trabalhos ndo publicados e a originais ndo
consultados, mas citadas pelo autor.

Apresentagao

As notas de rodapé se localizam na margem inferior da
mesma pagina onde ocorre a chamada numérica recebida
no texto. Sdo separadas do texto por um traco continuo
de 4cm e datilografadas em espagco simples e com
caracteres menores do que o usado para o texto. Usa-se
espaco duplo para separar as notas, entre si.

Notas Bibliogréaficas

As notas de indicacdo bibliografica devem conter o sobrenome do autor, data da
publicacdo e outros dados para localizacdo da parte citada. Essa orientacdo aplica-se
também a artigos de publicacdes periddicas.

E muito comum o uso de termos, expressbes e abreviaturas latinas, embora as
mesmas devam ser evitadas, uma vez que dificultam a leitura. Em alguns casos €&
preferivel repetir tantas vezes quantas forem necesséarias as indica¢gdes bibliogréaficas.
Essas expressfes s6 podem ser usadas quando fizerem referéncia as notas de uma
mesma pagina ou em péaginas confrontantes.

Apresentacdo de llustragdes (figuras, quadros, tabelas e graficos)

A apresentacdo de quadros e tabelas estad regida pelas "Normas
de Apresentacdo Tabular" (IBGE, 1979) e Normas de
Apresentagdo Tabular (Conselho Nacional de Estatistica, 1958).
Entretanto, ampliando nossa busca bibliografica, encontramos em
fontes ndo oficiais conceitos que podem auxiliar na elaboracédo
destes elementos e que julgamos Uteis.

1. Figuras

Sdo desenhos, gréaficos, fotografias, fotomicrografias, etc.,
com os respectivos titulos precedidos da palavra FIGURA e
do nimero de ordem em algarismo arabico. No texto



devem ser indicados pela abreviatura Fig., acompanhada
do nuimero de ordem.

2. Quadros

Denomina-se quadro a apresentacdo de dados de forma
organizada, para cuja compreensao nao seria necessaria
qualquer elaboracao matematico-estatistica. A
identificacdo se fard com o nome do elemento QUADRO,
seguido do niumero de ordem em algarismo romano.

3. Tabelas

S&o conjuntos de dados estatisticos, associados a um fendbmeno, dispostos numa
determinada ordem de classificacdo. Expressam as variagdes qualitativas e
quantitativas de um fenémeno. A finalidade basica da tabela é resumir ou sintetizar
dados de maneira a fornecer o maximo de informacdo num minimo de espaco. Na
apresentacdo de uma tabela devem ser levados em consideracdo o0s seguintes
critérios:

toda tabela deve ter significado proéprio, dispensando consultas ao texto;
a tabela deve ser colocada em posicao vertical, para facilitar a leitura dos
dados. No caso em que isso seja impossivel, deve ser colocada em posicao
horizontal, com o titulo voltado para a margem esquerda da folha. Se a tabela
ou quadro ndo couber em uma pagina, deve ser continuado na pagina seguinte.
Neste caso o final ndo sera delimitado por trago horizontal na parte inferior e o
cabecalho sera repetido na pagina seguinte.
ndo devem ser apresentadas tabelas nas quais a maior parte dos casos
indiquem inexisténcia do fenbmeno.

Gréaficos

Depois de sintetizados em tabelas, os dados podem ser apresentados em graficos, com
a finalidade de proporcionar ao interessado uma visado rapida do comportamento do
fendbmeno. Serve para representar qualquer tabela de maneira simples, legivel e
interessante, tornando claros os fatos que poderiam passar despercebidos em dados
apenas tabulados.



